Programa de Becas de Cleveland y EdChoice
Guia rapida del portal de verificacion de ingresos

Los padres/tutores pueden usar el sistema de verificacion de ingresos del Programa de Becas para
ingresary enviar su informacion de ingresos electronicamente al programa para verificar su estado de
ingresos. Los usuarios deben ingresar la informacion de los miembros de su hogar, la informacién de
ingresos y cargar los documentos de ingresos de respaldo directamente en el sistema en linea. Este
sistema puede utilizarse en lugar del formulario en papel utilizado para este proceso. Tener un
sistema en linea ayuda a eliminar el envio de documentos en papel, ofreciendo un proceso mas
rapidoy seguro.

Nota: Al acceder al sistema, utilice una computadora de escritorio o portatil, ya que no se puede
acceder facilmente al sistema en un dispositivo movil.

ACCESO AL SISTEMA DE VERIFICACION DE INGRESOS
1. Paraacceder al Sistema de Verificacion de Ingresos en linea, los padres / tutores deben crear una cuenta
OH ID ingresando a este enlace, https://safe.ode.state.oh.us/portal.
a. Usted debe usar su tarjeta de identificacion del estado de Ohio o su licencia de conducir de Ohio
al configurar la cuenta.
b. Siyatiene un perfil en el Departamento de Educacién (anteriormente SAFE), podra vincular su

perfil a su nueva cuenta de OH|ID una vez que se establezca su cuenta.
2. Unavez creado, inicie sesion en su cuenta de OH|ID para completar la configuracion del perfil del
Departamento de Educacion.

N

Department of Education
Profile Setup

Create a profile with the
Department

Details Open App

3. Enel proceso de configuracion, seleccione el rol Yo soy el Padre / Madre que se inscribe en el programa
de Verificacion de Ingresos para la Beca.

4. 4.Sino obtuvo la opcidn de verificacion de ingresos, o ya tenia una cuenta OH|ID, debe ejecutar la
Solicitud de solicitud del Departamento de Educacion haciendo clic en Abrir aplicacion (ver flecha).

A

Department of Education
Application Request

Request access ta Education
applications
Details Open App [I?
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5. Este es el mosaico de verificacion de ingresos que debe aparecer en la seccion Mis aplicaciones de su

cuenta OH|ID.

5 4
o

Income Verification

Scholarship

Detalls open App

INGRESAR INFORMACION EN EL SISTEMA DE VERIFICACION DE INGRESOS

1.

Inicie sesion en su cuenta de OH|ID. Al acceder al sistema, utilice una computadora de escritorio o portatil. El

sistema no se puede utilizar en un dispositivo movil.

Seleccione la opcion Enlace desde la barra de menu .

App Store Account Settings Security Profile

My Apps

Click the star to pin your favorite apps to the top of the page.

A/ X\ M

Human Resources Income Verification Ohio Education Directory
Management System System (OEDS)

Timecard entry and leave requests Scholarship Directory of schools and districts

Details Open App Details Open App

1A
-

Scholarship Programs

EdChoice, Cleveland, Jon Peterson,

and Autism

Details Open App
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3. Acontinuacion, desplacese por los mosaicos de la aplicacidn para encontrar el mosaico Verificacion de ingresos.

Income Verification

Scholarship

Detalls openApp

Open App
4. HagaClic en elicono de la aplicacidn para iniciar la aplicacion.

. . Go to Income Verification . g .,
5. Siguiente clic para comenzar a ingresar datos para la Verificacion de Ingresos.

6. Ingrese los miembros del hogar en la primera seccion etiquetada Miembros del Hogar.

 —
< Household Member;
I —

PROGRAM(S) DOB SSN4 Relationship Marital Status Household Member

- 8236  Head of Household Yes [ Eo | 0 [ mo |
— e . LD
- LD

ECS-EXP

7. Después deingresar a todos los miembros del hogar, se deben ingresar los ingresos. Desplacese hasta la segunda
seccion etiquetada Ingresos del hogar para ingresar los Ingresos del hogar. Se debe cargar la documentacion de
ingresos para todos los tipos de ingresos que se hayan ingresado.

Gousehold IncomD

Name Income Source Gross AMT Income Frequency Annualized AMT Include In Household Income

T e e I - CBn | ®1 | mo |

8. Enlaseccion Ingresos del hogar, haga clic en el boton de carga @““ para cada fila

agregada. Es el primer boton verde que muestra una imagen de un documento ubicado a la derecha de cada fila de

ingresos del hogar ingresada.
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+ Add Document:
9. Seabrird un cuadro de didlogo en el lado izquierdo de la pantalla. Haga click en boton.

@ Documents On File %

+ Add Documents & Import Documents

© No documents found for current
case and tab.

B Documents On File %

+ Add Documents & Import Documents

4+ Add Document(s)

Document Type

1099 Form

Child Support Payment Proof
Income Tax Return

Ohio BWC Correspondence
Ohio JFS Correspondence

Other Electronic Document

OWF/Food Stamp Proof

Pay stubs (four)

Retirement Benefit Proof

Social Security Correspondence
Unemployment Benefit Proof

W-2 Form
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11. Cargue documentos guardados en su computadora.

Other Electronic Document x

Drag file(s) here to upload or click here to
browse for files.

Queue progress

+ Under Document Type drop down list select the document type you
would like to have the document(s) you would have the files listed
under.

« You may select up to 5 documenis at a time to upload.

+ Drag file from file window to the Drag and Drop window to add the file
to the Documens list

= Maximum file size is 100 MB

+ Only the following file extensions are accepted
.doc, .docx, .gif, .jpeg, .jpg, .mht, .mp3, .msg, .pdf, .pjpg, .png,
Axt, .wav, .X-png, .XIs, .xIsb, .xlsm, .xIsX, .zip

Close Add Documents

-

12. Chagaclic en la parte inferior de la lista para completar cada carga.

13. Repita los pasos hasta que se agreguen todos los documentos de ingresos para cada fila de ingresos suministrados.

14. Este proceso es el mismo para las Deducciones del Hogar, que se encuentra en la seccidn justo debajo de Ingresos
del Hogar.

15. Una vez que haya terminado con todas las entradas de miembros del hogar e ingresos, desplacese hasta
la parte superior de la pagina para hacer clic en botén m .

16. Una vez enviado, recibira tres (3 unidades) mensajes automatizados del sistema que le notificaran lo
siguiente:
1. Cuando se haya presentado la verificacion de ingresos,
2. cuando se esté revisando la verificacion de ingresos, y
3. cuando la verificacion de ingresos se haya completado o necesite correccion.

Si recibe una notificacion de que se necesitan correcciones, debe volver a iniciar sesion
en su cuenta de OH|ID para revisar los comentarios y las marcas, realizar las
correcciones necesarias y/o Proporcione la informacion solicitada y haga clic en el botén

m para otra revision.

17. Revise su correo electrénico para obtener actualizaciones sobre su caso de ingresos después de haberlo
enviado. Las notificaciones por correo electrénico son la confirmacion de su envio y el estado de la
revision.
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18. Los padres pueden iniciar sesion en sus propias cuentas de OH|ID en cualquier momento para
monitorear el estado.

19. Siolvida su contrasefia o tiene dificultades para acceder a su cuenta de OH|ID, utilice el enlace de la

pagina de inicio de sesidn para ponerse en contacto con el servicio de asistencia para obtener ayuda.

Si tiene preguntas, Comuniquese con la Oficina de Opciones Educativas No Publicas
al (877) 644-6338 o visite nuestro Department’s website
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